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A Z A Szkota Podstawowa nr 404
im. Wielkiej Orkiestry Swiqtecznej Pomocy

P4.‘4 w Warszawie

Procedury postepowania w sytuacjach zagrozenia
uczniow demoralizacjq i przestepczoscia

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych,
badz przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji, takie jak:
- stosowanie wulgarnego stownictwa,
- wagarowanie,
- wandalizm,
- ucieczki z domu,
- przedwczesne podejmowanie zycia seksualnego,
- stosowanie agresji, przemocy;
- palenie papierosow,
- spozywanie alkoholu,
nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

KROK 1. Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy, do ktorej uczeszcza
uczen.

KROK 2. Wychowawca powiadamia o sytuacji pedagoga i1 psychologa szkolnego oraz dyrektora
szkoty.

KROK 3. Wychowawca przeprowadza rozmowe¢ z uczniem w celu wyjasnienia okolicznosci
zdarzenia oraz ustalenia faktow.

KROK 4. Wychowawca niezwlocznie powiadamia rodzicoOw/opiekundéw prawnych o uzyskanej
informacji 1 efekcie rozmowy z uczniem.

KROK S. Jezeli rozmowa wychowawcy z uczniem nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dalsze
dziatania wspierajace podejmuje pedagog lub psycholog szkolny, ktéory moze przeprowadzié
rozmow¢ wychowawczg z uczniem.

KROK 6. Jesli wychowawca w porozumieniu z pedagogiem 1 psychologiem szkolnym uzna, zZe jest
to wskazane — wychowawca wzywa do szkoly rodzicow/opiekunow prawnych ucznia.
Wspoélnie z psychologiem lub pedagogiem szkolnym przeprowadza rozmoweg z rodzicami.
W rozmowie moze uczestniczy¢ rowniez dyrektor szkoty.

Jezeli jest to uzasadnione okoliczno$ciami i poziomem rozwoju ucznia, przeprowadza si¢ rozmowe
z rodzicami/opiekunami prawnymi w obecnosci ucznia.
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W przypadku potwierdzenia informacji o niewtasciwym zachowaniu:
e uczen zostaje zobowigzany do zaniechania negatywnych zachowan oraz poinformowany
o mozliwych konsekwencjach szkolnych,
¢ rodzice/opiekunowie prawni zostaja zobowigzani do wzmocnienia nadzoru nad dzieckiem
oraz poinformowani o mozliwych konsekwencjach szkolnych,
e pedagog lub psycholog szkolny moze zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki oraz udzial w programie terapeutycznym.

KROK 7. O konsekwencjach wobec ucznia decyduje — po rozpatrzeniu sytuacji — dyrektor szkoty
w porozumieniu z wychowawca klasy oraz specjalistami szkolnymi, zgodnie ze Statutem Szkoty oraz
obowigzujaca w niej hierarchig konsekwencji wychowawczych.

KROK 8. W sytuacji, gdy rodzice/opiekunowie prawni odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢
do szkoty, a informacje o zachowaniu ucznia mogacym $wiadczy¢ o demoralizacji sg wiarygodne,
dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policjg.

KROK 9. Jezeli szkota wykorzysta wszystkie dostgpne srodki oddzialywan wychowawczych, a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoly zawiadamia sad rodzinny i/lub
policje o koniecznos$ci podjecia dalszych dziatan.

KROK 10. Wszystkie dziatania podejmowane w ramach niniejszej procedury sa dokumentowane
w e-dziennik Librus.

Szczegdtowe kroki postgpowania nauczycieli w sytuacjach zwigzanych z uzywaniem przez uczniow
alkoholu, narkotykow lub innych $rodkow odurzajacych, a takze w przypadkach palenia tytoniu,
podejrzenia posiadania lub znalezienia substancji psychoaktywnych, okreslaja procedury opisane
w kolejnych punktach niniejszego dokumentu. W przypadku, gdy informacj¢ o takim zdarzeniu
powezmie inny pracownik szkoly, zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ o sytuacji dyrektora
szkoty.

Wszystkie rozmowy z rodzicami nauczyciele odnotowuja w e-dzienniku Librus w zaktadce
,Kontakty z rodzicami”.

Wszelkie dziatania interwencyjne i wychowawcze podejmowane sg zgodnie z obowigzujaca w szkole
hierarchig: nauczyciel — wychowawca klasy — pedagog lub psycholog szkolny — wicedyrektor
szkoly — dyrektor szkoly.

1. Uczen pod wptywem Srodkéw odurzajacych na terenie szkoty

W przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty przebywa uczen bedacy pod wptywem
alkoholu, narkotykow lub innych srodkow odurzajacych, powinien podja¢ nastepujace kroki:

KROK 1. Nauczyciel niezwtocznie powiadamia wychowawce klasy 1 pielegniarke szkolng o swoich
przypuszczeniach. Pod nieobecno$¢ wychowawcy nauczyciel powiadamia psychologa lub pedagoga
szkolnego.

KROK 2. Wychowawca po otrzymaniu informacji od nauczyciela:
e powiadamia o sytuacji dyrektora szkoty,



¢ informuje rodzicéw/opiekunéw prawnych, proszac o niezwtoczne przybycie do szkoty.

KROK 3. Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego (moze poleci¢ innemu uczniowi poproszenie o przyjscie do danej sali
pielegniarki, pedagoga lub psychologa szkolnego).

KROK 4. Pielggniarka szkolna lub dyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe w celu sprawdzenia
stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medyczne;j.

KROK 5. Lekarz po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem
szkoty (lub osobg zast¢pujaca dyrektora pod jego nieobecnos¢) podejmuje decyzje o przewiezieniu
ucznia do placowki stuzby zdrowia, pozostawieniu go w szkole lub przekazaniu rodzicom/opiekunom
prawnym.

KROK 6. O konsekwencjach wobec ucznia decyduje — po rozpatrzeniu sytuacji — dyrektor szkoty
w porozumieniu z wychowawca oraz specjalistami szkolnymi, zgodnie ze Statutem szkoly
1 obowigzujaca hierarchig konsekwencji wychowawczych.

KROK 7. W zaleznosci od charakteru i okolicznos$ci zdarzenia szkota moze:

1. spisa¢ z uczniem i rodzicami kontrakt okreslajacy zobowigzania obu stron,

2. zobowigzaé ucznia do udziatu w cyklu zaje¢ profilaktycznych prowadzonych przez pedagoga
lub psychologa szkolnego,

3. przekaza¢ rodzicom informacje o mozliwosciach uzyskania pomocy specjalistycznej,

4. udostgpni¢ materiaty edukacyjne dotyczace profilaktyki uzaleznien,

5. aw sytuacji uzasadnionej podejrzeniem demoralizacji lub popetnienia czynu zabronionego —
powiadomi¢ sad rodzinny i policje.

KROK 8. Natychmiastowe powiadomienie policji jest konieczne w sytuacji, gdy:
e rodzice ucznia nie chcg go odebraé lub sami sg w stanie nietrzezwym,
e uczen zachowuje si¢ agresywnie i stanowi zagrozenie bezpieczenstwa wilasnego lub innych
0sob,
e zachowuje si¢ w sposOb gorszacy 1 nie reaguje na upomnienia.

KROK 9. Osoby zaangazowane sporzadzaja notatke stuzbowa ze zdarzenia.

2. Znalezienie srodkéw odurzajacych na terenie szkoty

W przypadku gdy nauczyciel:
e znajduje na terenie szkoty substancje przypominajaca srodki odurzajace lub
e otrzymuje informacj¢ od ucznia, ze znalazl on takg substancje,

powinien podja¢ nastepujace kroki:

KROK 1. Nauczyciel zabezpiecza substancj¢ przed dostepem do niej osdb niepowotanych oraz
zniszczeniem. Jesli to mozliwe, nie dotyka jej gotymi rekami i zabezpiecza w czyste, szczelne
opakowanie, opisujac date, godzing 1 miejsce znalezienia.

KROK 2. Niezwlocznie powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty i pedagoga lub psychologa
szkolnego.



KROK 3. Dyrektor szkoty niezwtocznie powiadamia policj¢ o znalezieniu podejrzanej substancji.
Do czasu przyjazdu funkcjonariuszy dyrektor szkoly odpowiada za zabezpieczenie substancji
1 miejsca zdarzenia.

KROK 4. Dyrektor szkoty, pedagog i psycholog szkolny wspolpracuja w ustaleniu okolicznosci
zdarzenia oraz gromadzg niezbedne informacje o przebiegu sytuacji. W przypadku podejrzenia, ze
substancja nalezy do konkretnego ucznia, postepuj¢ sie¢ zgodnie z pkt 4 niniejszej Procedury, tj.
,Podejrzenie posiadania substancji odurzajacych”.

KROK 5. Po przybyciu policji dyrektor szkoty przekazuje zabezpieczong substancj¢ oraz wszelkie
zebrane informacje dotyczace zdarzenia.

KROK 6. W przypadku znalezienia substancji na terenie szkoty przez ucznia, pedagog lub psycholog
szkolny udziela mu wsparcia emocjonalnego i zapewnia anonimowosc.

KROK 7. Osoby zaangazowane sporzadzaja notatke stuzbowg ze zdarzenia.

3. Podejrzenie posiadania substancji odurzajacych przez ucznia

W przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajaca
narkotyk, powinien podja¢ nastepujace kroki:

KROK 1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego (moze poleci¢ innemu uczniowi poproszenie o przyjscie do danej sali
pedagoga lub psychologa szkolnego).

KROK 2. Niezwtocznie powiadamia o sytuacji wychowawce klasy i pedagoga lub psychologa
szkolnego.

KROK 3. Uczen przekazywany jest pod opieke pedagoga lub psychologa szkolnego do czasu
przybycia rodzicoOw lub dalszych decyzji dyrektora szkoty.

KROK 4. Wychowawca klasy informuje o sytuacji dyrektora szkoly oraz rodzicéw/prawnych
opiekunow.

KROK 5. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny prosi o mozliwos¢ obejrzenia podejrzane;j
substancji. Jezeli uczen na to zezwala — pedagog lub psycholog szkolny potwierdza podejrzenia lub
je odrzuca (jezeli nie ma zadnych watpliwosci w ocenie substancji). Jezeli uczen nie udostepnia
substancji do obejrzenia dyrektor szkoty niezwlocznie zawiadamia policj¢. Szkota nie prowadzi
samodzielnych przeszukan rzeczy osobistych uczniow — takie czynnosci moga wykona¢ wylacznie
funkcjonariusze policji.

KROK 6. W przypadku potwierdzenia posiadania substancji, dyrektor szkoty niezwtocznie
zawiadamia policj¢ 1 sad rodzinny.

KROK 7. O konsekwencjach wobec ucznia decyduje — po rozpatrzeniu sytuacji — dyrektor szkoty
w porozumieniu z wychowawcg oraz specjalistami szkolnymi, zgodnie ze Statutem szkoty
1 obowigzujaca hierarchig konsekwencji wychowawczych.



KROK 8. Osoby zaangazowane sporzadzaja notatke stuzbowg ze zdarzenia.

4. Palenie tytoniu lub papierosow elektronicznych przez ucznia

W przypadku stwierdzenia, ze uczen na terenie szkoly pali tyton lub uzywa papieroséw
elektronicznych, nauczyciel zobowigzany jest podja¢ nastepujace kroki:

KROK 1. Nauczyciel niezwtocznie powiadamia o sytuacji wychowawce klasy.

KROK 2. Wychowawca klasy informuje o zdarzeniu rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia oraz
przekazuje informacje pedagogowi lub psychologowi szkolnemu.

KROK 3. Pedagog lub psycholog szkolny przeprowadza z uczniem rozmowg¢ profilaktyczno-
wychowawczg, majaca na celu u§wiadomienie m.in. skutkéw zdrowotnych i prawnych uzywania
wyrobow tytoniowych.

KROK 4. Przy pierwszym stwierdzeniu palenia uczen otrzymuje upomnienie wychowawcy, ktore
zostaje przez niego podpisane 1 dotaczone do dokumentacji wychowawcze;.

KROK 5. Przy kolejnym przypadku (drugi raz) uczen otrzymuje pisemne upomnienie,
a wychowawca przeprowadza rozmow¢ ostrzegawcza w obecnos$ci rodzicow/opiekunéw prawnych
oraz pedagoga lub psychologa szkolnego.

KROK 6. W przypadku ponownego (trzeciego) naruszenia zakazu, uczen otrzymuje nagane
wychowawcy klasy na pi$mie za naruszenie Statutu Szkoty.

KROK 7. W przypadku dalszego powtarzania si¢ zachowan, uczen otrzymuje nagan¢ dyrektora
szkoty na pi$mie za razace naruszenie Statutu Szkoly. Wychowawca obniza oceng z zachowania co
najmniej o jeden stopien.

KROK 8. Szkota podejmuje wobec ucznia dziatania profilaktyczne 1 wspierajace, w szczegdlnosci:
e skierowanie ucznia do udzialu w zajeciach profilaktycznych dotyczacych uzaleznien,
e rozmowe¢ edukacyjng z pielegniarka szkolna,
e przekazanie rodzicom informacji o mozliwosci skorzystania z pomocy specjalistycznej,
e wychowawca monitoruje dalsze zachowanie ucznia 1 w razie potrzeby wspolpracuje
z pedagogiem lub psychologiem szkolnym w celu objecia ucznia pomocg profilaktyczng.

5. Wystgpienie kradziezy lub wymuszenia pieniedzy/przedmiotéw wartosciowych

W przypadku podejrzenia o kradziez lub wymuszenie pienigdzy/przedmiotdw warto§ciowych,
nauczyciel zobowigzany jest podja¢ nastepujace kroki:

KROK 1. Nauczyciel powiadamia o sytuacji wychowawce klasy i pedagoga lub psychologa
szkolnego.

KROK 2. Wychowawca klasy lub pedagog/psycholog szkolny prosi, aby uczen pokazat zawarto§¢
torby szkolnej oraz kieszeni we wlasnej odziezy, ewentualnie innych przedmiotéw budzacych



podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwanym przedmiotem. Szkota nie prowadzi samodzielnych
przeszukan rzeczy osobistych uczniéw — takie czynnosci moga wykona¢ wytacznie funkcjonariusze
policji. W miar¢ mozliwo$ci rozmowe z uczniem prowadzi si¢ w obecnosci swiadka — drugiego
nauczyciela, pedagoga lub psychologa szkolnego.

KROK 3. Jezeli uczen odda poszukiwane przedmioty, wracaja one do wilasciciela, a sprawca
kradziezy ponosi konsekwencje zgodnie ze Statutem Szkoty i obowigzujaca hierarchig konsekwencji
wychowawczych. O sytuacji zawiadamiany jest dyrektor szkoty. O zaistniatej sytuacji informuje si¢
rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia — sprawcy i1 poszkodowanego.

KROK 4. Jezeli uczen zwréci ukradzione przedmioty, ale okaza si¢ one zniszczone lub z innego
powodu nie mogg wroci¢ do wilasciciela, sprawca kradziezy powinien je odkupié.

KROK 5. Jesli uczen odmawia pokazania zawartosci torby szkolnej, plecaka, szafki czy kieszeni,
nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty, ktory moze wezwac policje.

KROK 6. Wychowawca powiadamia o sytuacji rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia oraz wzywa
na spotkanie. Ze spotkania sporzadza si¢ notatke.

KROK 7. W przypadku stwierdzenia, ze dziatania ucznia moga stanowi¢ czyn karalny, dyrektor
szkoty postepuje zgodnie z procedurg opisang w pkt 7 — Czyn karalny lub przestepstwo.

KROK 8. Osoby zaangazowane sporzadzaja notatke stuzbowa ze zdarzenia.

6. Rozpowszechnianie materialéw pornograficznych przez ucznia

W przypadku powzigcia informacji o rozpowszechnianiu przez ucznia materiatéw o charakterze
pornograficznym w internecie lub udostepnianiu takich tresci innym wuczniom, nauczyciel
zobowigzany jest podja¢ nastepujace kroki:

KROK 1. Nauczyciel niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty oraz pedagoga lub psychologa
szkolnego.

KROK 2. Dyrektor szkoly informuje administratora szkolnej sieci informatycznej o zaistniatej
sytuacji, w celu zabezpieczenia materialow dowodowych 1 podjecia dziatan technicznych
zapobiegajacych dalszemu rozpowszechnianiu tresci.

KROK 3. Dyrektor szkoly przekazuje informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu wszystkim
pracownikom szkoty, przypominajac o koniecznosci zachowania poufnosci 1 ostroznosci
w przekazywaniu danych dotyczacych zdarzenia.

KROK 4. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacj¢ o osobach, ktére rozpowszechniaty lub
pokazywaly materialty pornograficzne, pedagog lub psycholog szkolny zapewnia mu pelna
anonimowos$¢ 1 wsparcie emocjonalne, aby zapobiec ewentualnym dziataniom odwetowym ze strony
sprawcow.

KROK 5. Dyrektor szkoty wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia, ktory
rozpowszechniat lub udostepniat materialy o charakterze pornograficznym.



KROK 6. Wychowawca klasy lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia — sprawcy, podczas ktorej omawia przebieg zdarzenia, jego
konsekwencje prawne 1 wychowawcze oraz wskazuje mozliwosci uzyskania pomocy
specjalistycznej. Ze spotkania sporzadza si¢ notatke.

KROK 7. Wychowawca klasy i pedagog lub psycholog szkolny podejmuja dziatania profilaktyczne
w$rod ucznidow, majace na celu:
e uswiadomienie zagrozen wynikajacych z publikowania 1 udostepniania tresci
pornograficznych,
e ksztaltowanie odpowiedzialno$ci za zachowania w sieci,
e omowienie mozliwych konsekwencji prawnych i emocjonalnych takich dziatan.

KROK 8. W przypadku stwierdzenia, ze dziatania ucznia moga stanowi¢ czyn karalny, dyrektor
szkoty postepuje zgodnie z procedurg opisang w pkt 7 — Czyn karalny lub przestepstwo.

KROK 9. Osoby zaangazowane sporzadzaja notatke stuzbowg ze zdarzenia.

7. Czyn karalny lub przestgpstwo

W przypadku dokonania czynu karalnego lub przestgpstwa przez ucznia nauczyciel zobowigzany jest
podja¢ nastepujace kroki:

KROK 1. Nauczyciel niezwlocznie powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoly i pedagoga lub
psychologa szkolnego. O sytuacji informowany jest rowniez wychowawca klasy.

KROK 2. Dyrektor szkoty, pedagog i psycholog szkolny wspolpracuja w ustaleniu okolicznosci
czynu, ewentualnych §wiadkéw oraz gromadza niezbgdne informacje o przebiegu sytuacji.

KROK 3. Jesli sprawca jest znany i jest na terenie szkoty — nauczyciel przekazuje go pedagogowi
lub psychologowi szkolnemu.

KROK 4. Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicOw/prawnych opiekundéw ucznia — sprawcy
oraz wzywa ich na spotkanie. Ze spotkania sporzadza si¢ notatke.

KROK 5. Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicOw/prawnych opiekundéw ucznia —
poszkodowanego.

KROK 6. Pedagog lub psycholog szkolny udziela uczniowi — ofierze zdarzenia — wsparcia
emocjonalnego oraz pomaga w przywrdceniu poczucia bezpieczenstwa. Wychowawca
z psychologiem szkolnym monitorujg samopoczucie ucznia poszkodowanego 1 jego funkcjonowanie
w grupie rowiesniczej. W razie potrzeby uczen kierowany jest do odpowiednich placowek
zewnetrznych w celu uzyskania specjalistycznej pomocy.

KROK 7. Pedagog lub psycholog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe uczniem — sprawca
zdarzenia, majaca na celu zrozumienie skutkéw jego zachowania 1 przyjecie odpowiedzialnosci za
nie.



KROK 8. O konsekwencjach wobec ucznia decyduje — po rozpatrzeniu sytuacji — dyrektor szkoty
W porozumieniu z wychowawcg oraz specjalistami szkolnymi, zgodnie ze Statutem szkoty
1 obowigzujaca hierarchig konsekwencji wychowawczych.

KROK 9. Dyrektor szkoty powiadamia policje, jesli czyn karalny jest powazny lub w przypadku,
gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoly i jego tozsamos$¢ jest nieznana.

KROK 10. Dyrektor szkoly zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty
pochodzace z przestepstwa 1 przekazuje je policji.

Uwaga: W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukonczyt 17 lat,
nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny, a w przypadku popelnienia przestgpstwa przez ucznia,
ktory ukonczyt 17. rok zycia, prokuratora lub policje (art. 4 ustawy z dnia 9 czerwca 2022 r.
o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich, art. 304 ustawy z 6 czerwca 1997 r. — kodeks postepowania
karnego).

KROK 11. Szkota prowadzi dzialania profilaktyczne w klasie, ktorej dotyczyt incydent, np. zajecia
z zakresu przeciwdziatania agresji, przemocy, cyberprzemocy.

KROK 12. Osoby zaangazowane sporzadzaja notatke stuzbowa ze zdarzenia.

8. Samowolne opuszczenie zaje¢, w tym wagarowanie

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen samowolnie opuscit zajecia, nauczyciel powinien
podja¢ nastepujace kroki:

KROK 1. Nauczyciel powiadamia wychowawce klasy lub pedagoga/psychologa szkolnego.

KROK 2. Wychowawca klasy lub pedagog/psycholog szkolny telefonicznie kontaktuje si¢
z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia w celu ustalenia przyczyny nieobecnosci.

KROK 3. Jezeli rodzic/opiekun prawny potwierdzi, ze chcial zwolni¢ ucznia z zaje¢, informuje si¢
go o0 obowiazujacej w szkole procedurze zwalniania uczniéw, w tym o konieczno$ci wypetnienia
1 podpisania karty zwolnienia ucznia przed opuszczeniem szkoly. Przypomina si¢, Ze opuszczenie
terenu szkoty bez zachowania tej procedury traktowane jest jako samowolne opuszczenie zajec przez
ucznia, tj. wagary. Na wniosek rodzica/opiekuna prawnego wychowawca moze usprawiedliwi¢
nieobecno$¢ ucznia.

KROK 4. Jezeli rodzic/opiekun prawny nie wiedziat o nieobecnos$ci ucznia 1 nie wyrazit zgody na
jego wczesniejsze opuszczenie zaje¢, wychowawca odnotowuje w dzienniku lekcyjnym informacje
o wagarach.

KROK 5. Gdy brak jest kontaktu z rodzicami ucznia, wychowawca wysyta zawiadomienie do
rodzicow/opiekunow prawnych ucznia za posrednictwem e-dziennika Librus, informujace
o nieobecnos$ci ucznia w szkole oraz nierealizowaniu przez niego obowigzku szkolnego.
Zawiadomienie powinno zawiera¢ wyznaczony termin, w ktorym rodzice/opiekunowie zobowigzani
sa stawic si¢ w szkole w celu wyjasnienia sytuacji.
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KROK 6. W przypadku powtarzajacych si¢ nieusprawiedliwionych nieobecno$ci ucznia,
wychowawca powiadamia o tym pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.

KROK 7. Wychowawca wraz z pedagogiem lub psychologiem szkolnym przeprowadza rozmowe
z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia. Podczas spotkania przedstawia mozliwe konsekwencje
nierealizowania przez ucznia obowigzku szkolnego oraz informuje o odpowiedzialnosci rodzicéw
w przypadku dalszego zaniedbywania obowigzku nauki.

KROK 8. O konsekwencjach wobec ucznia decyduje — po rozpatrzeniu sytuacji — dyrektor szkoty
W porozumieniu z wychowawcg oraz specjalistami szkolnymi, zgodnie ze Statutem szkoty
1 obowigzujaca hierarchig konsekwencji wychowawczych.

KROK 9. Jezeli, mimo podjetych dziatan, uczen nadal unika uczestnictwa w zajeciach, dyrektor
szkoty zawiadamia policj¢ i1 sad rodzinny o nierealizowaniu obowigzku szkolnego.
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A Z A Szkota Podstawowa nr 404
im. Wielkiej Orkiestry Swigtecznej Pomocy

P4.4 w Warszawie

Procedury postepowania na wypadek
wystapienia agresywnych zachowan w szkole

Celem niniejszych procedur jest zapewnienie bezpieczenstwa uczniom i pracownikom szkoty oraz

szybkie, proporcjonalne i zgodne z prawem reagowanie na wszelkie przejawy agresji (fizyczne;,

stownej, relacyjnej, cyberagresji), a takze zapobieganie ich powtarzaniu si¢ poprzez dziatania
wychowawecze i profilaktyczne.

Zasady ogo6lne:

Wszystkie rozmowy z rodzicami/opiekunami prawnymi nauczyciele odnotowuja
w e-dzienniku Librus w zaktadce ,,Kontakty z rodzicami” (data, forma kontaktu, krétki opis
ustalen).

Wszelkie dziatania interwencyjne i wychowawcze podejmowane sg zgodnie z obowigzujaca
w szkole hierarchig: nauczyciel — wychowawca klasy — pedagog lub psycholog szkolny —
wicedyrektor szkoly — dyrektor szkoly.

O dzialaniach podejmowanych wobec konkretnego ucznia nie informuje si¢ rodzicow innych
uczniéw, z uwagi na zasade poufnosci 1 ochrony danych osobowych (RODO) oraz zasad¢
minimalizacji ujawnianych informacji. Komunikaty kierowane do spotecznosci szkolnej maja
charakter og6lny i pozbawione sa danych osobowych.

W sytuacji zagrozenia zycia lub zdrowia niezwlocznie wzywa si¢ odpowiednie stuzby
1 stosuje niezbedne $rodki deeskalacji, z poszanowaniem praw wszystkich stron. Uczen
poszkodowany otrzymuje wsparcie i opieke, a sprawca — dzialania wychowawcze adekwatne
do czynu.

Reakcja szkoty jest zawsze niezwloczna, proporcjonalna i adekwatna do charakteru
zdarzenia. Dzialania maja na celu deeskalacje¢, zapewnienie bezpieczenstwa oraz wdrozenie
dziatan naprawczych i profilaktycznych.

Dziatania podejmowane sa zgodnie ze Statutem Szkoly, Programem Wychowawczo-
profilaktycznym, Standardami Ochrony Dzieci oraz wiasciwymi przepisami prawa.
W razie podejrzenia czynu Kkaralnego/przestepstwa stosuje si¢ rowniez Procedury
postgpowania w sytuacjach zagrozenia uczniow demoralizacjga i przestepczoscia ,,Czyn
karalny lub przestepstwo”.

Kazda interwencja obejmuje komponent wspierajacy: pomoc pedagoga lub psychologa
szkolnego, informacje o dostepnych formach pomocy, dziatania naprawcze wobec sprawcy
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i dzialania profilaktyczne w grupie/klasie (np. zaj¢cia nt. komunikacji bez przemocy,
mediacje rowiesnicze).

e Wszystkie strony (poszkodowany, $wiadkowie, domniemany sprawca) traktowane sg
z poszanowaniem godnosci, bez uprzedzen i1 z zapewnieniem prawa do wystuchania.

e Wszystkie dziatania podejmowane w ramach niniejszej procedury sa dokumentowane
wpisami w e-dzienniku Librus lub notatkami stuzbowymi, w zaleznos$ci od charakteru sprawy.

1. Agresja fizyczna

W przypadku uzyskania informacji, ze doszto do agresji fizycznej pomigdzy uczniami, nauczyciel
powinien podja¢ nastepujace kroki:

KROK 1. Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie agresywnego
zachowania i zapobiezenie jego eskalacji. Nauczyciel, ktory zaobserwowal zdarzenie lub zostat o nim
poinformowany, zobowigzany jest do natychmiastowego zatrzymania zachowania agresywnego.
Powinien w sposob stanowczy, spokojny i zdecydowany zwrocié si¢ do uczestnikow zdarzenia, jasno
komunikujac brak akceptacji dla agresji. W sytuacji eskalacji konfliktu nauczyciel powinien wezwaé
innego pracownika szkoty do pomocy, zachowujac bezpieczenstwo wiasne 1 uczniow.

KROK 2. Nauczyciel niezwlocznie powiadamia wychowawce klasy lub pedagoga/psychologa
szkolnego.

KROK 3. Jezeli istnieje podejrzenie urazu, bolu lub innego zagrozenia zdrowia, nauczyciel lub
pielegniarka szkolna udziela pierwszej pomocy i — w razie potrzeby — wzywa pogotowie ratunkowe.
Do czasu przyjazdu karetki opieke nad uczniem sprawuje pielgegniarka szkolna lub inna osoba
wyznaczona przez dyrektora szkoty. Osoba ta nie ma prawa wyraza¢ zgody na zabiegi medyczne lub
operacje — taka decyzj¢ podejmuja wytacznie rodzice/opiekunowie prawni.

KROK 4. Wychowawca klasy podejmuje dzialania zgodnie z obowigzujaca w szkole hierarchia:
nauczyciel — wychowawca klasy — pedagog lub psycholog szkolny — wicedyrektor szkoly —
dyrektor szkoly. Jezeli podjete przez wychowawce dzialania nie przynosza oczekiwanych rezultatow
lub sytuacja ulega nasileniu, podejmuje on dziatania we wspolpracy z pedagogiem lub psychologiem
szkolnym, a nastgpnie — w razie potrzeby — z wicedyrektorem lub dyrektorem szkoty.

KROK 5. Wychowawca klasy, w porozumieniu z pedagogiem lub psychologiem szkolnym,
przeprowadza rozmow¢ z uczestnikami zdarzenia, dazac do ustalenia przebiegu sytuacji 1 jej
przyczyn. Rozmowg z agresorem 1 ofiarg przeprowadza si¢ osobno.

KROK 6. Wychowawca klasy informuje o zdarzeniu rodzicéw/opiekunéw prawnych uczniéw —
sprawcy 1 poszkodowanego.

KROK 7. Po rozpoznaniu sprawy, gdy okoliczno$ci zdarzenia tego wymagaja, wychowawca klasy,
w obecno$ci pedagoga lub psychologa szkolnego, przeprowadza rozmowg z rodzicami/opiekunami
prawnymi obu stron zdarzenia osobno. Nie przeprowadza si¢ rozmow o charakterze mediacyjnym
pomigdzy rodzicami uczniéw ani nie dopuszcza do konfrontacji mi¢dzy nimi na terenie szkoty.
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W przypadku drobnych incydentow o charakterze jednorazowym wychowawca klasy moze swoje
dziatania ograniczy¢ do rozmowy z uczniami oraz poinformowania rodzicow/opiekunéw prawnych
o sytuacji (np. poprzez e-dziennik Librus), bez konieczno$ci organizowania spotkania

KROK 8. Pedagog lub psycholog szkolny udziela wsparcia emocjonalnego uczniowi — ofierze agresji
oraz pomaga w przywrdceniu poczucia bezpieczenstwa. W razie potrzeby uczen kierowany jest do
placéwki specjalistycznej w celu uzyskania dalszej pomocy psychologiczne;.

KROK 9. W przypadku agresji fizycznej $wiadkowie zdarzenia réwniez wymagajg wsparcia.
Pedagog lub psycholog szkolny przeprowadza z nimi rozmowe, wyjasnia pojegcie agresji
1 przypomina zasady reagowania w sytuacjach przemocy.

KROK 10. Wobec ucznia — sprawcy, stosuje si¢ konsekwencje zgodne ze Statutem Szkoly oraz
obowigzujaca w niej hierarchia konsekwencji wychowawczych. Dziatania wychowawcze
dostosowuje si¢ do charakteru, stopnia i powtarzalno$ci zachowan.

KROK 11. W przypadku stwierdzenia, ze dzialania ucznia mogg stanowi¢ czyn karalny, dyrektor
szkotly postepuje zgodnie z procedurg opisang w pkt 7 — Czyn karalny lub przestepstwo.

KROK 12. Jezeli szkota wykorzysta wszystkie dostepne $rodki oddziatywan wychowawczych, a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoly zawiadamia sad rodzinny i/lub
policje o koniecznos$ci podjecia dalszych dziatah wobec ucznia — sprawcy agresji.

KROK 13. Wszystkie dziatania podejmowane w ramach niniejszej procedury sa dokumentowane
wpisami w e-dzienniku Librus lub notatkami stuzbowymi, w zaleznos$ci od charakteru sprawy.

2. Agresja stowna

W przypadku uzyskania informacji, ze doszto do agresji stownej (obrazania, wyzywania, ponizania,
o$mieszania lub grozb) pomiedzy uczniami, nauczyciel powinien podja¢ nastgpujace kroki:

KROK 1. Nalezy bezzwltocznie podja¢ dziatania majgce na celu powstrzymanie agresywnego
zachowania 1 zapobiezenie jego eskalacji. Nauczyciel powinien w sposdb stanowczy, spokojny
1 jednoznaczny przekaza¢ uczniom, ze szkota nie akceptuje zadnych form agresji stownej. W razie
potrzeby nauczyciel moze wezwac do pomocy innego pracownika szkoty.

KROK 2. Nauczyciel niezwlocznie powiadamia wychowawce klasy lub pedagoga/psychologa
szkolnego.

KROK 3. Wychowawca klasy podejmuje dziatania zgodnie z obowigzujaca w szkole hierarchia:
nauczyciel — wychowawca klasy — pedagog lub psycholog szkolny — wicedyrektor szkoly —
dyrektor szkoly. Jezeli podjete przez wychowawce dziatania nie przynosza oczekiwanych rezultatow
lub sytuacja ulega nasileniu, podejmuje on dzialania we wspolpracy z pedagogiem lub psychologiem
szkolnym, a nastepnie — w razie potrzeby — z wicedyrektorem lub dyrektorem szkoty.

KROK 4. Wychowawca klasy, w porozumieniu z pedagogiem lub psychologiem szkolnym,
przeprowadza rozmow¢ z uczestnikami zdarzenia, dazac do ustalenia przebiegu sytuacji i jej
przyczyn. Rozmowg z agresorem i ofiarg przeprowadza si¢ osobno. Za zgoda rodzicow/opiekunow
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prawnych obu stron oraz po wczesSniejszej ocenie zasadnoSci przez pedagoga lub psychologa
szkolnego mozliwe jest przeprowadzenie mediacji pomi¢dzy uczniami.

KROK 5. Wychowawca klasy informuje o zdarzeniu rodzicoOw/opiekundéw prawnych uczniow —
sprawcy i poszkodowanego.

KROK 6. Po rozpoznaniu sprawy, gdy okoliczno$ci zdarzenia tego wymagaja, wychowawca klasy,
w obecnosci pedagoga lub psychologa szkolnego, przeprowadza rozmowe z rodzicami/opiekunami
prawnymi obu stron zdarzenia osobno. Nie przeprowadza si¢ rozmow o charakterze mediacyjnym
pomiedzy rodzicami ucznidw ani nie dopuszcza do konfrontacji miedzy nimi na terenie szkoty.

W przypadku drobnych incydentow o charakterze jednorazowym wychowawca klasy moze swoje
dzialania ograniczy¢ do rozmowy z uczniami oraz poinformowania rodzicoéw/opiekunéw prawnych
o sytuacji (np. poprzez e-dziennik Librus), bez konieczno$ci organizowania spotkania

KROK 7. Pedagog lub psycholog szkolny udziela wsparcia emocjonalnego uczniowi — ofierze agresji
oraz pomaga w przywroceniu poczucia bezpieczenstwa. W razie potrzeby uczen kierowany jest do
placéwki specjalistycznej w celu uzyskania dalszej pomocy psychologiczne;.

KROK 8. W przypadku agresji stownej $wiadkowie zdarzenia réwniez wymagaja wsparcia.
Pedagog lub psycholog szkolny przeprowadza z nimi rozmowe, wyjasnia pojecie agresji
1 przypomina zasady reagowania w sytuacjach przemocy.

KROK 9. Wobec ucznia — sprawcy, stosuje si¢ konsekwencje zgodne ze Statutem Szkoty oraz
obowigzujaca w niej hierarchia konsekwencji wychowawczych. Dzialania wychowawcze
dostosowuje si¢ do charakteru, stopnia i powtarzalno$ci zachowan.

KROK 10. W przypadku stwierdzenia, ze dziatania ucznia mogg stanowi¢ czyn karalny, dyrektor
szkoty postepuje zgodnie z procedurg opisang w pkt 7 — Czyn karalny lub przestegpstwo.

KROK 11. Jezeli szkota wykorzysta wszystkie dostgpne srodki oddziatywah wychowawczych, a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty zawiadamia sad rodzinny i/lub
policje o koniecznos$ci podjecia dalszych dziatanh wobec ucznia — sprawcy agresji.

KROK 12. Wszystkie dzialania podejmowane w ramach niniejszej procedury sa dokumentowane
wpisami w e-dzienniku Librus lub notatkami stuzbowymi, w zalezno$ci od charakteru sprawy.

3. Cyberprzemoc

W przypadku uzyskania informacji o wystapieniu cyberprzemocy (np. o$mieszania, upokarzania,
szantazowania, grozenia, publikowania obrazliwych tresci lub zdje¢, podszywania si¢ pod inne osoby,
rozpowszechniania kompromitujacych materialéw itp.), nauczyciel powinien podjaé nastepujace
kroki:

KROK 1. Nauczyciel niezwlocznie powiadamia wychowawce klasy lub pedagoga/psychologa
szkolnego o uzyskanej informacji dotyczacej cyberprzemocy.

KROK 2. Wychowawca klasy podejmuje dzialania zgodnie z obowiazujaca w szkole hierarchia:
nauczyciel — wychowawca klasy — pedagog lub psycholog szkolny — wicedyrektor szkoly —
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dyrektor szkoly. Jezeli sytuacja wymaga natychmiastowej interwencji lub istnieje podejrzenie
popelnienia czynu zabronionego, wychowawca niezwlocznie informuje pedagoga lub psychologa
szkolnego 1 dyrektora szkoty.

KROK 3. Wychowawca klasy, we wspolpracy z pedagogiem lub psychologiem szkolnym, zbiera
informacje o przebiegu zdarzenia — ustala okolicznos$ci, uczestnikow, zrodto i zasigg dziatan.
Szkota nie gromadzi, nie kopiuje ani nie przechowuje materiatdw cyfrowych zwigzanych ze
zdarzeniem (np. zrzutéw ekranu, wiadomosci, zdje¢). Zabezpieczenie dowodow lezy po stronie
rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia poszkodowanego lub sprawcy — to oni, jezeli uznaja to za
konieczne, wykonujg i przechowuja kopie materiatow oraz przekazuja je Policji, sadowi lub pokazuja
w szkole w celach informacyjnych. Jesli incydent mial miejsce w szkolnej sieci informatycznej,
dyrektor szkoly informuje administratora systemu, ktoéry podejmuje dziatania techniczne.

KROK 4. Wychowawca klasy, w porozumieniu z pedagogiem lub psychologiem szkolnym,
przeprowadza rozmow¢ z uczestnikami zdarzenia, dazac do ustalenia przebiegu sytuacji 1 jej
przyczyn. Rozmowe z agresorem i ofiarg przeprowadza si¢ osobno. Za zgodgq rodzicow/opiekunow
prawnych obu stron oraz po wczeSniejszej ocenie zasadnosci przez pedagoga lub psychologa
szkolnego, mozliwe jest przeprowadzenie mediacji pomiedzy uczniami.

KROK 5. Wychowawca klasy informuje o zdarzeniu rodzicéw/opiekundéw prawnych uczniéw —
sprawcy 1 poszkodowanego.

KROK 6. Po rozpoznaniu sprawy, wychowawca klasy, w obecnos$ci pedagoga lub psychologa
szkolnego, przeprowadza rozmowg¢ z rodzicami/opiekunami prawnymi obu stron zdarzenia osobno.
Nie przeprowadza si¢ rozmow o charakterze mediacyjnym pomigdzy rodzicami uczniéw ani nie
dopuszcza do konfrontacji miedzy nimi na terenie szkoty.

KROK 7. Pedagog lub psycholog szkolny udziela wsparcia emocjonalnego uczniowi — ofierze agresji
oraz pomaga w przywrdceniu poczucia bezpieczenstwa. W razie potrzeby uczen kierowany jest do
placowki specjalistycznej w celu uzyskania dalszej pomocy psychologiczne;.

KROK 8. W przypadku cyberprzemocy s$wiadkowie zdarzenia rowniez wymagaja wsparcia.
Pedagog lub psycholog szkolny przeprowadza z nimi rozmoweg, wyjasnia pojecie cyberprzemocy
1 przypomina zasady reagowania w sytuacjach przemocy.

KROK 9. Wobec ucznia — sprawcy, stosuje si¢ konsekwencje zgodne ze Statutem Szkoly oraz
obowigzujaca w niej hierarchia konsekwencji wychowawczych. Dziatania wychowawcze
dostosowuje si¢ do charakteru, stopnia i powtarzalno$ci zachowan.

KROK 10. Jezeli zdarzenie ma charakter jednorazowy, o powiadomieniu policji decyduja
rodzice/opiekunowie prawni ucznia poszkodowanego. W przypadku powtarzajacych si¢ aktow
cyberprzemocy lub gdy zachowanie ucznia nosi znamiona demoralizacji albo czynu karalnego,
dyrektor szkoly zawiadamia Policj¢ lub sad rodzinny.

KROK 11. Jezeli szkota wykorzysta wszystkie dostgpne srodki oddziatywan wychowawczych, a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty zawiadamia sad rodzinny i/lub
policje o koniecznosci podjecia dalszych dziatan wobec ucznia.

KROK 12. Wszystkie dzialania podejmowane w ramach niniejszej procedury sa dokumentowane
wpisami w e-dzienniku Librus lub notatkami stuzbowymi, w zalezno$ci od charakteru sprawy.
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A Z A Szkota Podstawowa nr 404
im. Wielkiej Orkiestry Swigtecznej Pomocy

P4.‘4 w Warszawie

Procedura postepowania w przypadku ucznia z depresja
lub przejawiajacego zachowania autoagresywne

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa uczniowi, wczesne rozpoznanie ryzyka, szybka
1 proporcjonalna interwencja, a takze wdrozenie dziatan wspierajacych i profilaktycznych we

wspoOltpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi oraz podmiotami zewngtrznymi.

Kazdy pracownik szkoly niezwlocznie kontaktuje si¢ z pedagogiem lub psychologiem szkolnym,

jesli u ucznia zauwazy lub otrzyma wiarygodng informacje o:

1. rozmowach nt. samobojstwa, grozbach, ,,zartach” o samobojstwie, notatkach, wierszach,
tre$ciach publikowanych w Internecie lub innych formach komunikowania si¢ na ten temat;

2. samouszkodzeniach (nacigcia, zadrapania, §lady oparzen/uderzen, rozdrapane rany, slady po
wyrywaniu wlosow, ,.tatuaze” samodzielne, podejrzanie czgste ,,wypadki”);

3. zachowaniach wskazujacych na zaburzenia odzywiania (prowokowanie wymiotow, gtodzenie
si¢, znaczna i1 postgpujaca zmiana masy ciata — chudniecie lub tycie, stosowanie srodkow
przeczyszczajacych/pigutek ,,odchudzajacych”);

4. zachowaniach niebezpiecznych:

e ryzyko fizyczne (np. przechodzenie mi¢dzy pedzacymi autami, chodzenie po mostach
kolejowych, siadanie na brzegach dachow/okien),

e ryzyko sytuacyjne (np. wsiadanie do auta z obcymi, samotne spacery w niebezpiecznych
miejscach pdézno wieczorem),

e ryzyko seksualne,

e uzywanie substancji psychoaktywnych (alkohol, narkotyki, leki),

e przerywanie przyjmowania zaleconych lekéw bez zgody lekarza;

5. innych zachowaniach $wiadczacych o powaznym dyskomforcie/kryzysie emocjonalnym lub
braku kontroli emocji (niepowstrzymany ptacz, wybuchy ztosci, czgste ktotnie, skrajne
reakcje na btahe sytuacje, silna izolacja, zaniedbywanie higieny).

Zasady ogolne:

Uczniowi nie obiecuje si¢ poufnosci absolutnej — jesli istnieje ryzyko dla zdrowia lub zycia
informacja musi trafi¢ do specjalistoéw szkolnych, dyrektora szkoty i rodzicoOw ucznia.

Wszystkie dzialania podejmowane w ramach niniejszej procedury sa dokumentowane
wpisami w e-dzienniku Librus lub notatkami stuzbowymi, w zaleznos$ci od charakteru sprawy.
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e Zakres dziatan dostosowuje si¢ do poziomu ryzyka i sytuacji ucznia.

e Dzialania prowadzi si¢ z poszanowaniem godnosci ucznia, bez stygmatyzacji, we wspolpracy
z rodzicami/opiekunami.

e Jezeli istnieje bezposrednie zagrozenie zycia/zdrowia, priorytetem jest wezwanie pomocy
medycznej, zapewnienie opieki 1 niedopuszczenie do pozostawienia ucznia samego.

KROK 1. Zgloszenie/rozpoznanie sygnalow

Kazdy pracownik szkoty, ktéry zauwazy lub otrzyma informacj¢ o zachowaniach mogacych
swiadczy¢ o depresji, autoagresji lub ryzyku samobojczym niezwlocznie informuje pedagoga lub
psychologa szkolnego oraz wychowawce klasy.

KROK 2. Wstepna ocena ryzyka

Pedagog lub psycholog szkolny przeprowadza rozmowe¢ z uczniem (w bezpiecznych, spokojnych
warunkach) 1 dokonuje wstepnej oceny ryzyka. W razie potrzeby zbiera informacje od wychowawcy
klasy, wybranych nauczycieli i/lub uczniéw (z poszanowaniem poufnosci).

KROK 3. Brak zagrozenia — dzialania minimalne

Jezeli nie ma zagrozenia (np. sytuacja si¢ wyjasnita, uczen jest objety pomoca specjalistyczna,
a rodzice/opiekunowie prawni o tym wiedz3), po rozmowie z uczniem nie ma potrzeby
podejmowania dodatkowych dzialan. Ucznia zachgca si¢ do kontaktu z pedagogiem/psychologiem
szkolnym w razie obnizenia nastroju lub kryzysu emocjonalnego.

KROK 4. PodwyzZszone zagrozenie — pilny kontakt z rodzicami
Gdy incydent jest powazny i wymaga dodatkowej interwencji, pedagog lub psycholog szkolny
niezwlocznie kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicem/opiekunem prawnym i informuje o sytuacji. W
miarg mozliwos$ci uczen jest wezesniej poinformowany o tej rozmowie. Rodzicowi jasno przekazuje
si¢ cel: zapewnienie dziecku wsparcia, ochrony i pomocy (nie kwestia dyscypliny). Jesli to mozliwe,
rozmowe¢ prowadzi si¢ w obecnosci ucznia, aby znat jej szczegoty.

KROK 5. Bezposrednie zagrozenie zycia lub zdrowia — tryb natychmiastowy

Jezeli zdarzenie jest nagle lub istnieje bezposrednie zagrozenie dla zycia/zdrowia ucznia, dyrektor
szkoty lub wyznaczony przez niego pracownik szkoty kontaktuje si¢ z najblizsza placowka zdrowia
psychicznego pelniaca ostry dyzur z prosba o natychmiastowa konsultacje i/lub wzywa policje.
Rownolegle zapewnia si¢ opieke 1 nie pozostawia ucznia samego.

KROK 6. Zobowiazanie rodzicow do podjecia adekwatnych dzialan
W sytuacji podwyzszonego lub bezposredniego zagrozenia rodzice/opiekunowie prawni sa
zobowigzani do udzielenia dziecku pomocy 1 podjecia dziatan, np.:

e pilna konsultacja psychiatryczna (ew. leczenie farmakologiczne wg lekarza),

e pilna konsultacja psychologiczna,

e rozpoczgcie leczenia ambulatoryjnego (dla ucznia i/lub rodziny),

e uzyskanie wsparcia terapeutycznego (uczen i/lub rodzina),

e skorzystanie w szkole z pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

e biezace informowanie szkoly o sytuacji ucznia,
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e wyrazenie zgody na kontakt pedagoga/psychologa szkolnego ze specjalista pracujacym
z dzieckiem — w celu dostosowania szkolnej pomocy (zakres informacji ograniczony do
niezbednego minimum).

KROK 7. Pracownik szkoty, ktory otrzymat informacje o kryzysie emocjonalnym/suicydalnym lub
objawach zaburzen emocjonalnych, nie moze zatrzymac¢ ich wytacznie dla siebie. W uzgodnieniu
z rodzicami okre$la si¢ zakres informacji (niezbedne minimum) do przekazania nauczycielom
uczacym — w celu zwigkszenia uwaznosci i zindywidualizowania pracy, dla ochrony zdrowia 1 zycia
ucznia podczas pobytu w szkole. Informacje przekazuje wychowawca klasy lub pedagog/psycholog
szkolny.

KROK 8. Jezeli uczen zostat skierowany do specjalisty, ok. po tygodniu pedagog lub psycholog
szkolny kontaktuje si¢ z rodzicami/opiekunami prawnymi, by upewnic si¢, ze podjeto kroki. W razie
braku dziatan — podkresla si¢ koniecznos$¢ specjalistycznej pomocy. Utrzymujace si¢ ignorowanie
zalecen dotyczacych zadbania o zdrowie psychiczne dziecka moze stanowi¢ podstawe do
zawiadomienia sadu rodzinnego, zespolu interdyscyplinarnego ds. przeciwdziatania przemocy
w rodzinie lub policji (zaniedbanie, zagrozenie dobra dziecka).

KROK 9. Wszystkie dziatania podejmowane w ramach niniejszej procedury sa dokumentowane
wpisami w e-dzienniku Librus lub notatkami stuzbowymi, w zalezno$ci od charakteru sprawy.

Proba samobdjcza ucznia

W przypadku uzyskania informacji o probie samobojczej ucznia na terenie szkoly, nalezy
niezwlocznie podjac¢ ponizsze dziatania.

KROK 1. Jezeli proba samobojcza ma miejsce na terenie szkotly, swiadek zdarzenia (nauczyciel lub
pracownik szkoty) niezwlocznie wzywa pomoc — pielggniarke szkolng oraz pogotowie ratunkowe.

KROK 2. Jednocze$nie $wiadek zdarzenia powiadamia dyrektora szkoty oraz pedagoga lub
psychologa szkolnego o zaistnialej sytuacji.

KROK 3. Swiadek zdarzenia usuwa z otoczenia ucznia wszystkie przedmioty lub substancje, ktore
moga utatwic realizacje zamiaru samobojczego. Dziata spokojnie 1 dyskretnie, zapewnia uczniowi
bezpieczenstwo oraz — jesli sytuacja na to pozwala — kieruje pozostalych uczniéw w inne miejsce.
W miar¢ mozliwosci zbiera wstgpne informacje o okoliczno$ciach zdarzenia.

KROK 4. Dyrektor szkoty lub wyznaczony przez niego pracownik powiadamia rodzicow/opiekunow
prawnych ucznia o zaistniatej sytuacji. Dyrektor upewnia si¢, ze zostalo wezwane pogotowie
ratunkowe 1 w razie potrzeby, kontaktuje si¢ z placowka zdrowia psychicznego pelniacag ostry dyzur
z prosba o natychmiastowa konsultacje. Jezeli to konieczne (np. w przypadku zagrozenia Zycia
ucznia, konieczno$ci zabezpieczenia miejsca zdarzenia lub braku kontaktu z rodzicami), zawiadamia

policje.

KROK 5. Uczen pozostaje pod statg opieka osoby dorostej (pielggniarki szkolnej, nauczyciela,
wychowawcy klasy lub pedagoga/psychologa szkolnego) do czasu przybycia stuzb ratunkowych.
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KROK 6. Dyrektor szkoty, we wspolpracy z pedagogiem/psychologiem szkolnym i wychowawca
klasy, dokonuje wstepnej oceny sytuacji 1 przeprowadza rozmowe¢  wspierajacg
z rodzicami/opiekunami prawnymi, przekazujac im informacje dotyczace mozliwych form pomocy
psychologiczno-pedagogicznej.

KROK 7. Dyrektor szkoty powiadamia Wydzial Oswiaty i Wychowania Dzielnicy Wawer m.st.
Warszawy oraz powotuje szkolny zespédt kryzysowy, ktory dokonuje wyboru priorytetow i ustala
strategie dziatania, uzalezniajac ja od oceny sytuacji. Zespo6t dokonuje diagnozy ryzyka ponowienia
aktu autoagresji, zapewnia opiek¢ psychologiczng na terenie szkoty 1 kieruje ucznia do
specjalistycznej placowki.

KROK 8. Dyrektor szkoty informuje Rad¢ Pedagogiczng o zaistniatej sytuacji pod rygorem
zachowania tajemnicy stuzbowej, w celu zapewnienia uczniowi wsparcia po jego powrocie do szkoty.

KROK 9. Pedagog lub psycholog szkolny planuje dalsze dziatania majace na celu zapewnienie
uczniowi bezpieczenstwa, atmosfery zyczliwos$ci i wsparcia, oraz przekazuje rodzicom informacje o
mozliwos$ciach uzyskania pomocy psychologicznej i psychiatrycznej poza szkota.

KROK 10. W przypadku, gdy proba samobdjcza zakonczyta si¢ $miercig ucznia, dyrektor szkoty
niezwlocznie powiadamia organy nadrzgdne — organ prowadzacy i organ nadzorujacy szkote — oraz,
we wspolpracy z zespolem kryzysowym, opracowuje plan dziatah postwencyjnych. Plan
postwencyjny obejmuje wsparcie dla ucznidw, nauczycieli oraz kontakt z rodzing zmartego
z zachowaniem zasad poufno$ci. Szkota nie udziela mediom Zadnych informacji dotyczacych
zdarzenia; kontakt z mediami prowadzi wylacznie dyrektor szkoly po konsultacji z organem
prowadzacym.

KROK 11. Pedagog/psycholog szkolny oraz wychowawcy klas udzielaja pomocy psychologiczno-
pedagogicznej innym uczniom szkoly, w szczego6lnosci grupie klasowej ucznia, ktorego dotyczy
zdarzenie.

KROK 12. Na prosbe osoby udzielajacej informacji o uczniu, pracownik szkoty moze nie ujawniac
zrodia informacji, o ile nie stoi to w sprzeczno$ci z koniecznos$cig zapewnienia bezpieczenstwa
uczniowi.

KROK 13. Wszystkie dziatania podejmowane w ramach niniejszej procedury sa dokumentowane
wpisami w e-dzienniku Librus lub notatkami stuzbowymi.

KROK 14. Jezeli proba samobdjcza miata miejsce poza terenem szkoly, a rodzic/opiekun prawny
poinformowat o zdarzeniu szkote, dyrektor szkoty, we wspodtpracy z pedagogiem lub psychologiem
szkolnym, przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogiczne]
dostepnej w szkole 1 poza nig oraz planuje dalsze dzialania wspierajace ucznia po jego powrocie do
szkoty.
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A Z A Szkota Podstawowa nr 404
im. Wielkiej Orkiestry Swigtecznej Pomocy
P4.‘4 w Warszawie

Procedura postepowania w przypadku samowolnego
opuszczenia przedszkola lub zagini¢cia dziecka

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa wszystkim uczniom i dzieciom ucz¢szczajacym
do Szkoty Podstawowej nr 404 im. Wielkiej Orkiestry Swigtecznej Pomocy w Warszawie, w tym
oddzialéw przedszkolnych, poprzez okreslenie jasnych zasad postepowania w sytuacji:
e samowolnego opuszczenia sali lekcyjnej, $wietlicy, placu zabaw, boiska lub innego miejsca
przebywania ucznia/dziecka,
e zaginigcia ucznia lub dziecka w czasie pobytu na terenie szkoty lub podczas wyjsé
zorganizowanych.

Zasady ogolne:

e Kazdy nauczyciel i pracownik szkoty jest zobowigzany do zapewnienia bezpieczenstwa
uczniom i dzieciom w czasie pobytu na terenie szkoty.

e Wszystkie wyjscia z budynku oraz wejscia na teren placu zabaw lub boiska musza by¢
zabezpieczone przed samowolnym opuszczeniem przez dzieci.

e Nauczyciel przelicza dzieci przed wyjsciem z sali, po przybyciu na plac zabaw 1 po powrocie
do budynku.

e Szczegbdlng czujnos¢ nalezy zachowa¢ w okresie adaptacji dzieci oraz podczas wyjs¢
grupowych poza teren szkoty.

KROK 1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdza brak dziecka/ucznia, natychmiast
powiadamia najblizszego pracownika szkoty. O zaistnialej sytuacji niezwlocznie powiadamia si¢
dyrektora szkoty.

KROK 2. Nauczyciel, po stwierdzeniu nieobecnosci dziecka, organizuje opiek¢ nad pozostatymi
dzie¢mi, przekazujac grupe pod opieke innej dorostej osoby (np. pedagoga/psychologa szkolnego,
pomocy nauczyciela, nauczycielowi z sgsiedniej klasy). W Zzadnym wypadku dzieci nie moga
pozosta¢ bez nadzoru.

KROK 3. Dyrektor szkoty wyznacza nauczycieli lub pracownikow szkoty do podjecia akeji
poszukiwawczej na terenie szkoly 1 w jej bezposrednim otoczeniu. W trakcie poszukiwan ustala si¢
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kiedy i1 gdzie dziecko bylo widziane po raz ostatni, sprawdza si¢ czy dziecko zabrato swoje rzeczy
osobiste.

KROK 4. Dyrektor szkoty (lub osoba przez niego upowazniona) niezwlocznie powiadamia
rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia i jesli dziecka nie odnaleziono w krotkim czasie lub istnieje
podejrzenie, ze oddalito si¢ poza teren szkoty — policjg.

KROK 5. Pracownicy szkoly wspotpracuja z policjg 1 stuzbami ratunkowymi, przekazujgc im
wszystkie posiadane informacje. Dyrektor szkoty lub wyznaczony przez niego pracownik szkoty
utrzymuje kontakt ze stuzbami do czasu zakonczenia dziatan.

KROK 6. Po odnalezieniu dziecka nalezy:
e upewnic si¢, ze jego stan zdrowia nie wymaga pomocy medycznej,
e w razie potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy i wezwaé pogotowie ratunkowe,
e powiadomi¢ pielegniarke szkolng i dyrektora szkoty,
e zapewni¢ dziecku spokoj i wsparcie psychologiczno-pedagogiczne,
e dyrektor szkoty informuje rodzicéw/opiekunow prawnych o odnalezieniu dziecka.

KROK 7. Wszystkie dziatania podejmowane w ramach niniejszej procedury sa dokumentowane
notatkg stuzbowa — zalacznik nr 1 do procedury.

KROK 8. Dyrektor szkoty uruchamia procedure zwigzang z wyjasnieniem zdarzenia i analiza
przyczyn — zatacznik nr 2 do procedury.

KROK 9. Dyrektor szkoly omawia zdarzenia na posiedzeniach Rady Pedagogicznej i na zebraniach
z rodzicami (z zachowaniem reguty anonimowosci).

KROK 10. W razie stwierdzenia razacych zaniedban ze strony nauczycieli lub pracownikow szkoty
moze zastosowac¢ konsekwencje stuzbowe wobec 0sob, ktére nie dopetnity obowigzkow.
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Zalacznik nr 1

do Procedury postepowania
w przypadku samowolnego
opuszczenia przedszkola
lub zaginiecia dziecka

Notatka stuzbowa z okoliczno$ci samowolnego
opuszczenia przedszkola lub zagini¢cia dziecka

1. Nazwisko i imi¢ nauczyciela pod opieka ktérego znajdowalo si¢ dziecko:
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Zalacznik nr 2

do Procedury postepowania
w przypadku samowolnego
opuszczenia przedszkola
lub zaginiecia dziecka

Protokol zwiazany z wyjasnieniem zdarzenia —samowolnego
opuszczenia przedszkola lub zagini¢cia dziecka

Data zdarzenia: ........ccccceeeeeveeeeieeeiiee e, Data spisania protokotu: .........ccccoeeveeeiienineenee.
Godzina zdarzenia: ..........ccoceveevieeiienieniennnne.

Godzina zgloszenia: ..........ccceeeevevieniienieeneenne,

Miegjsce zdarzenia: .........cceeeeeeeenieeneeenieennenns

Nazwisko 1 imi¢ nauczyciela sprawujacego opieke na dzieckiem: ..........ccooceeevieniieiieniieesienieeeenne

1. Czynnosci podjete przez nauczyciela:

3. Opis dalszego postgpowania w sprawie:

data i podpis nauczyciela data i podpis dyrektora szkoty
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A Z A Szkota Podstawowa nr 404
im. Wielkiej Orkiestry Swigtecznej Pomocy
P4.‘4 w Warszawie

Procedury reagowania w przypadku
podlozenia tadunku wybuchowego w szkole

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa uczniom, dzieciom, pracownikom i wszystkim
osobom przebywajacym na terenie Szkoly Podstawowej nr 404 im. Wielkiej Orkiestry
Swiatecznej Pomocy w Warszawie, poprzez okreslenie zasad postgpowania w przypadku
ujawnienia lub podejrzenia obecnosci tadunku wybuchowego lub innego niebezpiecznego pakunku
na terenie szkoty.

1. Otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego

KROK 1. W przypadku otrzymania informacji o podiozeniu tadunku wybuchowego osoba
przyjmujaca zgloszenie zachowuje spokdj i stara si¢ zapamietaé jak najwigcej szczegOlow
dotyczacych rozmowy i zgtaszajacego — uzyskane informacje 1 szczegdty dotyczace rozmowy moga
by¢ istotne dla policji w celu zidentyfikowania sprawcy.

KROK 2. Natychmiast po zakonczeniu rozmowy lub przerwaniu kontaktu nalezy zrobi¢ doktadne
notatki — zapisa¢ wszystkie zapamigtane informacje, nawet jesli wydaja si¢ nieistotne.

KROK 3. Osoba, ktora otrzymata informacje o zagrozeniu, niezwtocznie powiadamia dyrektora
szkoty lub osobg przez niego upowazniong, odpowiedzialng za uruchomienie procedury alarmowe;.

KROK 4. Po ustyszeniu sygnalu o zagrozeniu, nalezy natychmiast rozpocza¢ ewakuacj¢ zgodnie
z obowigzujacym planem ewakuacji szkoly. Celem ewakuacji jest ochrona zycia i zdrowia wszystkich
0s0b przed skutkami ewentualnego wybuchu.

KROK 5. Podczas ewakuacji bezwzglednie zakazane jest uzywanie telefonéw komorkowych
i innych urzadzen emitujacych fale radiowe, ktére moga zainicjowac eksplozje.

KROK 6. Jezeli jest to bezpieczne, nauczyciel lub inny pracownik szkoty sprawdza sale, klase lub
pomieszczenie, czy nie znajdujg si¢ w nim podejrzane lub nieznane przedmioty. W przypadku ich
zauwazenia nie wolno ich dotyka¢ ani przemieszcza¢ — nalezy natychmiast poinformowac dyrektora
szkoty 1 odpowiednie stuzby.
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KROK 7. W czasie ewakuacji 1 po jej zakonczeniu nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia osoby
kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy stuzb (Policji, Strazy Pozarnej).

KROK 8. Po dotarciu do wyznaczonego miejsca zbidrki nauczyciel lub opiekun grupy niezwtocznie
przelicza wszystkie dzieci/ucznidow 1 zglasza wyniki osobie odpowiedzialnej za kierowanie
ewakuacja. W przypadku braku ktéorego$ z uczniow, nalezy natychmiast poinformowac osobe
odpowiedzialna.

KROK 9. Dyrektor szkoty lub osoba przez niego upowazniona koordynuje dziatania z Policja i Straza
Pozarna, przekazujac im wszystkie posiadane informacje.

KROK 10. Po uzyskaniu od stuzb informacji o zakonczeniu dziatan i usunigciu zagrozenia dyrektor
szkoty informuje pracownikéw 1 rodzicéw/opiekundow prawnych o dalszym postepowaniu. Rodzice
zostaja powiadomieni o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu, aby nie blokowa¢ drog
ewakuacyjnych i zapewni¢ sprawny odbidr uczniow.

2. Stwierdzenie podejrzanego pakunku

KROK 1. Osoba, ktora zauwazyta podejrzany pakunek, nie dotyka go, nie otwiera, nie przesuwa
1 nie zaglada do $rodka. Nalezy zalozy¢, ze pakunek moze zawiera¢ tadunek wybuchowy, dopdoki
stuzby nie wykluczg takiej mozliwosci.

KROK 2. Nalezy odizolowa¢ miejsce, w ktérym znajduje si¢ podejrzany przedmiot — wyprowadzié
Z jego otoczenia wszystkie osoby 1 uniemozliwi¢ dostep do tego miejsca.

KROK 3. Jesli z pakunku wydobywa si¢ ciecz, gaz lub pyl, a sytuacja na to pozwala, mozna okry¢
go, aby ograniczy¢ rozprzestrzenianie si¢ substancji. Nie wolno podejmowa¢ zadnych innych dziatan
wobec pakunku.

KROK 4. Osoba, ktora stwierdzita obecno$¢ podejrzanego pakunku, niezwlocznie powiadamia
dyrektora szkoty lub osobg¢ przez niego upowazniona, odpowiedzialng za uruchomienie procedury
alarmowe;.

KROK 5. Dyrektor szkoty lub osoba przez niego upowazniona zawiadamia odpowiednie stuzby
(Policje, Straz Pozarng) oraz moze zarzadzi¢ ewakuacj¢ szkoly zgodnie z planem ewakuacji.
Ewakuacja powinna rozpocza¢ si¢ niezwlocznie po ogloszeniu sygnatu alarmowego.

KROK 6. Podczas ewakuacji bezwzglednie zakazane jest uzywanie telefonéw komorkowych
1 innych urzadzen emitujacych fale radiowe, ktére moga spowodowaé zainicjowanie eksploz;i.

KROK 7. W trakcie ewakuacji 1 po jej zakonczeniu nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia
osoby kierujacej sytuacjg kryzysowa lub funkcjonariuszy stuzb ratunkowych (Policji, Strazy
Pozarnej).

KROK 8. Po dotarciu do wyznaczonego miejsca zbiorki nauczyciel lub opiekun grupy niezwlocznie
przelicza wszystkie dzieci/ucznidéw 1 zglasza wyniki osobie odpowiedzialnej za kierowanie
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ewakuacja. W przypadku braku ktorego$ z ucznidow, nalezy natychmiast poinformowaé osobg
odpowiedzialna.

KROK 9. Dyrektor szkoty lub osoba przez niego upowazniona koordynuje dziatania z Policja 1 Strazg
Pozarna, przekazujac im wszystkie posiadane informacje.

KROK 10. Po uzyskaniu od stuzb informacji o zakonczeniu dziatan i usuni¢ciu zagrozenia dyrektor
szkoty informuje pracownikéw 1 rodzicéw/opiekunéw prawnych o dalszym postepowaniu. Rodzice
zostaja powiadomieni o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu, aby nie blokowaé drog
ewakuacyjnych i zapewni¢ sprawny odbidr uczniow.
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A Z A Szkota Podstawowa nr 404
im. Wielkiej Orkiestry Swigtecznej Pomocy

P4.‘4 w Warszawie

Procedura reagowania w przypadku
skazenia chemicznego lub biologicznego szkoly

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa uczniom, dzieciom, pracownikom i wszystkim
osobom przebywajacym na terenie Szkoty Podstawowej nr 404 im. Wielkiej Orkiestry Swiatecznej
Pomocy w Warszawie, poprzez okreslenie zasad postgpowania w sytuacji podejrzenia lub
wystapienia skazenia chemicznego lub biologicznego.

KROK 1. Nalezy natychmiast zaalarmowac¢ wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoly
o zaistnialym zagrozeniu. Osoby znajdujace si¢ na zewnatrz budynku nalezy ewakuowac¢ do srodka
szkoty, przemieszczajac si¢ pod wiatr lub poprzecznie do kierunku wiatru, aby ograniczy¢ ryzyko
kontaktu z substancja niebezpieczna.

KROK 2. Niezwlocznie po ogloszeniu alarmu nalezy powiadomi¢ odpowiednie stuzby ratunkowe —
Policje, Panstwowa Straz Pozarng oraz Pogotowie Ratunkowe — przekazujac wszystkie dostepne
informacje o charakterze potencjalnego skazenia lub ataku.

KROK 3. Po wejsciu do budynku szkoty nalezy zamkna¢ 1 uszczelni¢ wszystkie okna, drzwi oraz
otwory wentylacyjne, a takze wylaczy¢ wentylacje 1 klimatyzacje, aby zapobiec przedostawaniu si¢
niebezpiecznych substancji do wnetrza pomieszczen.

KROK 4. W miar¢ mozliwosci nalezy zgromadzi¢ podrgczne srodki ochronne i ratownicze, takie jak
maski pytowe, gaza, wata, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwa jadalna, woda, woda utleniona, mydto,
olej parafinowy, Srodki pobudzajace krazenie oraz spirytus do zmywania skory.

KROK 5. W celu ochrony drég oddechowych nalezy przygotowa¢ wilgotne tampony lub chusty,
ktére w razie potrzeby mozna wykorzysta¢ do zakrycia nosa i ust. W przypadku przeniknigcia srodka
chemicznego lub biologicznego do wnetrza pomieszczen nalezy czesto zmienia¢ lub nawilzaé
tampon, aby ograniczy¢ wchlanianie substancji.

KROK 6. Do czasu odwotania alarmu wszyscy przebywajacy w budynku powinni powstrzymac si¢
od picia, spozywania positkéw oraz wykonywania czynno$ci wymagajacych duzego wysitku
fizycznego, aby ograniczy¢ wchianianie substancji przez organizm.

KROK 7. Nie wolno opuszcza¢ uszczelnionych pomieszczen ani przebywa¢ w poblizu okien
1 otworow wentylacyjnych do momentu odwotania alarmu lub wydania decyzji o ewakuacji przez
stuzby ratunkowe lub dyrektora szkoty.
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KROK 8. Nalezy spokojnie oczekiwa¢ na przybycie odpowiednich stuzb ratowniczych i postgpowaé
zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi oraz wykonywaé¢ wszystkie polecenia wydawane przez
osobe kierujaca dziataniami kryzysowymi na terenie szkoty.
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A Z A Szkota Podstawowa nr 404
im. Wielkiej Orkiestry Swigtecznej Pomocy
P4.4 w Warszawie

Procedura reagowania w przypadku
wtargniecia napastnika (terrorysty) do szkoly

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa uczniom, dzieciom, pracownikom i wszystkim
osobom przebywajacym na terenie Szkoty Podstawowej nr 404 im. Wielkiej Orkiestry Swiatecznej
Pomocy w Warszawie poprzez okreslenie zasad postepowania w sytuacji wtargni¢cia napastnika.

KROK 1. Jezeli masz mozliwo$¢ bezpiecznej ucieczki — natychmiast oddal si¢ z miejsca zagrozenia
i doprowadz do tego innych, o ile nie naraza to nikogo na niebezpieczenstwo.

.....

zabarykaduj drzwi (meble, stoty), aby uniemozliwi¢ napastnikowi wejScie do pomieszczenia.
Szybkie zamknigcie 1 zabarykadowanie drzwi moze uratowac zycie.

KROK 3. Wylacz §wiatla, zaston okna 1 usun zrodta §wiatta lub odblaski, ktére mogtyby zdradzi¢
obecnos$¢ os6b w pomieszczeniu. Stan ponizej linii okien 1 zejdz ze §wiatla drzwi, aby ograniczy¢
widoczno$¢ dla napastnika.

KROK 4. Wycisz i uspokoj uczniéw — zredukuj do minimum wszelkie dzwigki (mow szeptem, unikaj
szmerow). Bezwzglednie wylacz telefony komorkowe lub przetacz je na tryb cichy. Niespodziewane
sygnaly telefonow moga zdradzi¢ obecnos¢ os6b wewnatrz 1 sprowokowac napastnika.

KROK 5. Zadbaj o uczniéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi (SPE) i osoby wymagajace
szczegolnej pomocy — pomoéz im ukry¢ si¢, uspokoic i zabezpieczy¢ w sposodb dostosowany do ich
potrzeb.

KROK 6. Jesli nie mozesz bezpiecznie rozmawiac przez telefon — wyslij dyskretny SMS do Policji
lub uzyj aplikacji alarmowej, podajac: adres szkoty, miejsce zdarzenia w budynku, liczbg
napastnikéw (jesli znana), opis uzbrojenia oraz liczb¢ poszkodowanych. Unikaj glo$nej rozmowy
telefonicznej, ktora moglaby ujawni¢ lokalizacje.

KROK 7. Nie przemieszczaj si¢ niepotrzebnie; ruch 1 cien moga przyciagnaé uwage napastnika. Jesli
padng strzaly — zachowaj cisze 1 nie krzycz; napastnik moze strzela¢ ,,na §lepo”, by sprowokowac
odgtosy.

30



KROK 8. Nie otwieraj drzwi nikomu, kto si¢ podaje za stuzby lub pracownikow — interweniujacy
funkcjonariusze policji sami otworzg pomieszczenia i wydadzg jasne instrukcje. Nie wykonuj polecen
0sob, ktore nie bedg mogly si¢ wiasciwie 1 jednoznacznie zidentyfikowac.

KROK 9. Jesli napastnik wtargnie do pomieszczenia i nie ma innej mozliwo$ci ratunku, nalezy
podja¢ walke — moze to by¢ jedyna szansa na uratowanie zycia.

KROK 10. Po przybyciu policji lub innych stuzb ratunkowych nalezy bezwzglednie wykonywac¢ ich
polecenia. Trzymaj rece w widocznym miejscu (otwarte dlonie), nie wykonuj gwattownych ruchow
1 stosuj si¢ do wszystkich wydawanych instrukcji — w tym dotyczacych opuszczenia pomieszczenia
lub polozenia si¢ na ziemi. Nie filmuj, nie nagrywaj i nie przeszkadzaj w dziataniach stuzb.

KROK 11. Po ewakuacji lub opanowaniu sytuacji wspolpracuj ze stuzbami, zgto$ brakujace osoby
oraz — jesli to mozliwe 1 bezpieczne — udziel pierwsze] pomocy poszkodowanym. Pedagog lub
psycholog szkolny organizuje wsparcie emocjonalne dla uczniow.

KROK 12. Dyrektor szkoty dokumentuje przebieg zdarzenia, wspoipracuje z Policjg i wlasciwymi
organami nadzorujagcymi, a nast¢pnie informuje rodzicow/opiekunéw prawnych o sytuacji. Po
zakonczeniu dziatan dyrektor inicjuje dziatania informacyjne i wspierajace dla spotecznosci szkolnej,
majace na celu odbudowe poczucia bezpieczenstwa.
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